ZAPISNICA
z uvodnej pedagogickej a prevadzkovej porady €. 1 v Sk. roku 2026/2027
Nazov Skoly: Materska Skola Adresa: Tribe&ska 2633/12, 955 01 TopolCany

Datum konania: 31.08.2026 Cas konania: 10:00 — 12:30 hod. Miesto konania: Skolska
jedaler, MS Tribe&ska

Pritomni: 11 (podla prezencnej listiny, ktora tvori prilohu €. 1 tejto zdpisnice)
Pedagogicki zamestnanci: 7

Nepedagogicki zamestnanci: 4

Nepritomni / ospravedlneni: Ziadni Predsedajtci: Katarina Bezakova (riaditetka MS)
Zapisovatel: Ing. Maria Simkova Overovatel zapisnice: Jarmila Zeliskova

PROGRAM PORADY

1. Otvorenie porady o 10:00 hod., schvalenie programu, ur¢enie zapisovatelky a
overovatelky.

2. Prerokovanie a schvalenie strategickych dokumentov $koly (SkVP, Plan prace, Skolsky
poriadok, Pracovny poriadok zamestnancov MS a Eticky kédex zamestnancov, vedenie a
zapisovanie triednej knihy MS).

3. Organizacné zabezpecenie Skolského roka (triednictvo, koordinatori, uvazky,
rozdelenie zodpovednosti).

4. Smernice pre prevadzku (evidencia nepritomnosti, spbésob vedenia dokumentacie,
oznacenie priestorov).

5. Spracovanie agendy individudlneho vzdelavania a profesijného rozvoja.
6. Povinnosti nepedagogickych zamestnancov a priprava interiéru/exteriéru.
7. Rézne, diskusia (priprava stretnuti s rodiémi v rdmci ZRS).

8. Navrh na uznesenie a schvalenie uznesenia.

9. Zaver.

PRIEBEH ROKOVANIA

K bodu 1: Otvorenie a uvodné formality Poradu otvorila o 10:00 hod. v priestoroch
$kolskej jedalne riaditelka MS Katarina Bezakova. Privitala pritomnych 7 pedagogickych



a 4 nepedagogickych zamestnancov. PredloZila program zasadnutia, ktory vychadza z
povinného kalendaria uloh na mesiac august,

september. Program bol jednohlasne schvaleny. Za zapisovatelku bola ur¢ena Ing.
Maria Simkova a za overovatelku zapisnice bola schvalena Jarmila Zeliskova.

K bodu 2: Prerokovanie strategickych dokumentov skoly Riaditelka predlozila na
prerokovanie a schvalenie klu¢ové dokumenty na novy Skolsky rok:

Skolsky vzdelavaci program (aktualizovany a revidovany).
Plan prace skoly na Skolsky rok 2026/2027.

Skolsky poriadok, organizaény poriadok a prevadzkovy poriadok , pracovny
poriadok zamestnancov MS a Eticky kédex zamestnancov, ktoré boli spristupnené na
pracovisku. Zamestnanci boli oboznameni s ich obsahom. Ako aj vedenie a zapisovanie
do triednej knihy.

K bodu 3: Organizacné zabezpecenie Skolského roka V ramci organizacie boli uréené
a potvrdené:

Triednictvo na cely Skolsky rok pre triedy :mala trieda Maria Kmetova, zmieSana trieda
Katarina Bezdkova a zmie$ana trieda Ing. Méria Simkova.

Koordinatori projektov realizovanych v MS.
Rozpis pracovného ¢asu pedagogickych zamestnancov a Uvazky.

Rozdelenie zodpovednosti za vedenie kabinetov, skladov u¢ebnych pomécok, ucitelskej
a detskej kniznice.

Zodpovednost za organizovanie a zapojenie MS do sutazi deti pred$kolského veku.

Ur&enie uvadzajuceho uditela pre zaginajucich pedagégov (ak je v MS zriadené) a
rozdelenie zodpovednosti za spolupracu so zakladnymi Skolami.

K bodu 4: Smernice pre prevadzku a vedenie dokumentacie Riaditelka prerokovala
spbsob a rozsah vedenia pedagogickej a dalSej dokumentacie. Ugitelkam boli vydané
pokyny k:

Prezeraniu a kontrole zoznamov deti v jednotlivych triedach.

Vedeniu evidencie nepritomnosti deti, ospravedliovaniu nepritomnosti, odovzdavaniu
vyhlaseni o bezinfekénosti a zberu informovanych suhlasov.

Urceniu spésobu oznacenia tried, Satni a ostatnych priestorov materskej Skoly.



Pani riaditelka predniesla spravu o vysledkoch VVP za Skolsky rok 2025/2026

K bodu 5: Individualne vzdelavanie a profesijny rozvoj Riaditetka informovala o
Ziadostiach o povolenie individualneho vzdelavania dietata a o vydani rozhodnuti o
tomto povoleniv ramci rozhodovania o oslobodeni od povinnosti dochadzat do Skoly (8
28b ods. 1 a 2 zakona €. 245/2008 Z. z.). Bol uréeny obsah individualneho vzdelavania
tychto deti v spolupraci so zakonnymi zastupcami. Zaroven bol prerokovany stav
vypracovania planu profesijného rozvoja podla § 40 ods. 4 zakona ¢. 138/2019Z. z.

K bodu 6: Prevadzkové zalezitosti (nepedagogicki zamestnanci) Riaditelka
podakovala prevadzkovym zamestnancom za doterajSiu pripravu budovy a arealu.
Upratovackam boli pripomenuté povinnosti pri finalnej dezinfekcii hracCiek a Cisteni
interiéru. Veduca Skolskej jedalne potvrdila materialne zabezpecenie plynulého Startu
stravovania od prvého dna prevadzky.

K bodu 7: R6zne a diskusia V diskusii bol prerokovany pokyn na zabezpecenie
informovanych suhlasov so spracovanim

osobnych udajov novoprijatych deti vratane zverejhovania fotografii na webovom sidle Ci
profile MS. TaktieZ bola schvélend priprava k prvému stretnutiu s rodi¢mi v rdmci
ZdruZenia rodicov (ZRS).

UZNESENIE Z PORADY

A. Pedagogicka a prevadzkova rada schvaluje:

1. Program porady, urCenie zapisovatelky a overovatelky zapisnice.
2. Skolsky vzdelavaci program (aktualizovany a revidovany).

3. Plan prace Skoly na Skolsky rok 2026/2027.

4. Skolsky poriadok, prevadzkovy poriadok a organizaény poriadok, pracovny poriadok
zamestnancov MS, Eticky kédex zamestnancov a vedenie a zapisovanie triednej knihy.

5. Ur€enie triednictva, koordinatorov projektov a rozdelenie spravy kabinetov.

B. Pedagogicka a prevadzkova rada berie na vedomie:

1. Spravu o prijati Ziadosti a vydani rozhodnuti o povoleni individualneho vzdelavania
deti.

2. Rozpis pracovného ¢asu a personalne obsadenie tried.

3. Pokyny pre evidenciu dochédzky a zber informovanych suhlasov (GDPR).



C. Pedagogicka a prevadzkova rada uklada tlohy:

1. Uloha é. 1: Zabezpegit riadne oznagenie tried, $atni a ostatnych priestorov MS.
o Zodpovedné: triedne ucitelky

o Termin: do 02.09.2026

2. Uloha &. 2: Zhromazdit od zakonnych zastupcov vyhldsenia o bezinfekénosti a
informované suhlasy pri nastupe deti.

o Zodpovedné: vSetky ucitelky
o Termin: od 02.09.2026 (staly)

3. Uloha é&. 3: Archivovat pedagogicku a dalsiu dokumentaciu za predchadzajice
obdobie v zmysle registratirneho poriadku.

o Zodpovedn4: riaditelka MS / povereny zamestnanec

o Termin: do 15.09.2026

4. Uloha é&. 4: Dokondit finalnu hygienickd pripravu interiéru a hradiek.
o Zodpovedné: upratovacky

o Termin: do 31.08.2026 (dnes)

Uznesenie bolo jednohlasne schvalené vSetkymi pritomnymi ¢lenmi (11 za/ 0 proti/ 0 sa
zdrzal).

K bodu 9: Zaver Riaditelka popriala celému kolektivu uspesSny a pokojny Skolsky rok
2026/2027 a poradu o 12:30 hod. oficialne ukongila.

V Topol€¢anoch, dha 31.08.2026



