Materska skola, Tribe¢ska 2633/12, Topolcany

Volebny poriadok pre volby do rady skoly v skolskom roku
2025/2026

Riaditelka Materskej skoly, Tribecska 2633/12, Topolcany, na zdklade vyzvy zriadovatela skoly
na uskutocnenie volieb ¢lenov Rady $koly MS Tribe¢skd 2633/12, Topol¢any 955 01 zo dria
28.4.2026 vyddva tento volebny poriadok pre ucely volby ¢lenov do Rady skoly.

Clénok 1

VSeobecné ustanovenia

1. Tento volebny poriadok je vypracovany v stlade so zakonom ¢.321/2025 Z.z. o $kolskej
sprave a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

[\

. Volby do rady Skoly vyhlasuje zriadovatel.
Cldnok 2

Zverejnenie oznamu o konani volieb

1. Riaditelka Skoly zverejni oznam o uskuto¢neni volieb na verejne pristupnom mieste v
sidle Skoly a na webovej stranky skoly

2. Pred zaciatkom volieb riaditelka zverejni na verejnom prisluShom mieste volebny
poriadok a zoznam kandidatov za jednotliva kategodrie.

Clénok 3
Terminy volieb a spésob hlasovania

Volby su vSeobecné, rovné a tajné.

2. Prihlasenie kandidatov do rady Skoly za zadkonnych zastupcov prijima riaditelka do
15.5.2026 do 12,00 hod. a v kategdrii zamestnancov do 15.5.2026. Navrhy na
kandidatov na volenych zastupcov rodi¢ov do rady Skoly odovzdda osobne predseda rady
Skoly riaditelke. Navrhov méze byt niekolko. Okrem mena, priezviska navrhovaného
kandidata a triedy, kde ma navrhnuty zastupca rodicov dieta je uvedené meno, kto
navrhol daného kandidata a jeho podpis.

Len takdto nominaciu je mozné akceptovat
Nasledne kandidati podpisu pisomny suhlas kandidata s kandidaturou a zaroven suhlas s
uvedenim jeho mena a priezviska na kandidatne;j listine.

3. Volby sa uskutocnia:

a. pre zastupcov zamestnancov materskej Skoly dna 20.5.2026 o 12,15 — 12,45
hod. v $kolskej jedalni MS, Tribe¢ska 2633/12 Topol¢any.
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b. pre zastupcov rodi¢ov MS dia 20.5.2026 od 15,00 — 16,00 v priestoroch
$kolskej jedalni MS, Tribe&ska 2633/12 Topol¢any.

Zakonny zastupca sa po prichode do budovy materskej Skoly podpiSe na prezencnu
listinu a bude oboznameny o sp6sobe volby — na volebnom listku budd napisani
kandidati, rodic zakruzkuje najviac Styroch. Volebny listok odovzda do urny. Po ukonceni

hlasovania komisia volebné listky spocita a vyhlasi novych ¢lenov rady Skoly za kategériu
zakonnych zastupcov.

4. Volby do rady skoly sa mézu uskutocnit, ak je pritomnd nadpolovicnd vacsina
opravnenych voliCcov. Ak sa neziSla nadpolovicnd vacsina oprdvnenych volicov,
riaditelka vyhlasi opakovanu volbu za kategériu zamestnancov dria. 21.5.2026 od 12,15
— 12,45 hod v 3kolskej jeddlni MS, Tribe¢ska 2633/12 Topol¢any a za kategdriu
zakonnych zastupcov 21.5.2026 od 15,00 — 16,00 v priestoroch $kolskej jedalni MS,
Tribedska 2633/12 Topolcany. Po ukonceni hlasovania komisia volebné listky spocita
a vyhldsi novych ¢lenov rady skoly za rodicov deti materskej skoly.

Clénok 4

Volby zdstupcov zamestnancov
zabezpedi riaditel skoly v spoluprdci s volebnou komisiou.

1. Volebny listok obsahuje v abecednom poradi od&islovany zoznam vsetkych
zamestnancov skoly, ktori potvrdili svoj suhlas s kandidaturou.

Volby sa uskutoc¢nia za zamestnancov spolo¢ne PZ aj NZ

3. Kazdy voli¢ — zamestnanec, méZe na volebnom listku vyznacit zakrdzkovanim
poradového ¢isla 2 kandidatov za zamestnancov

4. V pripade rovnakého poctu hlasov sa o ¢lenstve v rade Skoly rozhodne Zrebovanim.

5. Priebeh volieb:

Riaditel Skoly zvola obvyklym spbsobom zamestnancov Skoly. Ti svojim podpisom na
prezencnej listine z volieb do rady skoly potvrdia svoju pritomnost a dostanu hlasovaci
listok. Nasledne volebna komisia, ktord vymenoval riaditel skoly, na zaklade prezenénej
listiny zisti, ¢i je pritomna nadpolovicna vacésina voliCov a vyhlasi, ¢i sa moézu volby
uskutocnit. Volebna komisia oboznami opravnenych voli¢ov so sp6sobom hlasovania a
vyzve volicov, aby uskutocnili volebny akt zakrizkovanim a vhodili svoj hlasovaci listok
do pripravenej urny. Po uskuto¢neni volebného aktu vsetkymi pritomnymi opravnenymi
voliémi sa volebna komisia odoberie a séita hlasovacie listky, hlasy na hlasovacich

listkoch, vyhodnoti priebeh volieb, vyhlasi vysledky a predseda rady Skoly napise
zapisnicu.
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Clénok 5
Volby zdstupcov rodicov
zabezpedi riaditel Skoly v spoluprdci s volebnou komisiou.

Kandidata na voleného ¢lena rady skoly méZe po jeho suhlase navrhnut ktorykolvek z
voliov Termin prijatia kandiddtov do volieb do rady Skoly za rodicov je do 15.5.2026
(vratane) do 12,00 hod. Kandidatov je mozné nahlasovat pisomnou formou a odovzdat
riaditelke. Navrhov méze byt niekolko. Kandidati podpiSu pisomny suhlas s kandida -
tlrou s uvedenim mena a priezviska. Len takito nominaciu je moZné akceptovat.
Oboznamenie voli¢ov s kandidatmi a volebnym poriadkom prebehne cez webovu
stranku Skoly a umiestnenim vyhlasenia volieb do rady Skoly v Skole na nastenke.
Volebnd komisia prijme navrhy na kandidatov, zostavi kandidatku, pripravi volebné
listky, ktoré budu obsahovat ocislovany abecedny zoznam navrhnutych kandidatov,
datum konania volieb a peciatku Skoly. Skontroluje pripravenost volieb a zabezpedi
transparentny priebeh volieb.

Volebny listok obsahuje ocislovany abecedny zoznam vsetkych kandidatov s
uvedenou triedou, ktoru dieta kandidata navstevuje.

Hlasovaci listok obsahuje zoznam vsetkych navrhnutych kandidatov , ktori suhlasia s
kandidaturou. Kazdy voli¢ mézZe na volebnom listku vyznacit nim vybranych poradovych
Cisel najviac Styroch kandidatov za rodic¢ov deti materskej Skoly. Platny je ten volebny
listok, na ktorom je vyznaceny predpisom stanoveny pocet kandidatov za prislusnu
kategdriu. Volebny listok, ktory je inak upraveny, je neplatny.

Obaja zakonni zastupcovia maju spolo¢ne jeden hlas bez ohladu na skutoc¢nost, ¢i su
manzelmi; ak skolu navstevuje viac ich deti, za kazdé dieta maju spoloc¢ne jeden hlas.
Podmienka podla prvej vety plati, aj ak je dieta sidom zverené len jednému zakonnému
zastupcovi alebo do striedavej osobnej starostlivosti.

Priebeh volieb:

Volby sa uskuto€nia v termine a na mieste zverejnenom na web stranke skoly.
Hlasovanie vykona rodi¢ v materskej Skole podpisanim prezencnej listiny, vyplnenim
hlasovacieho listka a jeho vhodenim do urny. Po uplynuti terminu stanoveného na
vykonanie hlasovania volebna komisia scita hlasy, zverejni vysledky a napise zapisnicu.
Clenom rady $koly sa stava prvi kandidat podla po¢tu ziskanych hlasov za rodi¢ov deti
materskej Skoly.

Clenstvo rodi¢a v rade $koly zanikd, ak dieta zvoleného zastupcu rodicov prestane byt
Ziakom Skoly alebo materskej skoly. V takom pripade sa novym ¢lenom Rady Skoly stava
kandidat umiestneny vo volbach na nasledujicom mieste.

Clénok 6
ZloZenie Rady skoly

Rada skoly ma 5 ¢lenov a pozostava z nasledujucich zastupcov:
a) dvaja zvoleni zastupcovia zamestnancov MS
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b) jeden zvoleni zastupca zdkonnych zastupcov
c) dvaja delegovani zriadovatelom

Clénok 7

Volebnd komisia a jej ulohy

1. Volby do Rady skoly riadi volebna komisia, ktoru ustanovuje riaditel Skoly. Je zlozena z
troch ¢lenov — 1 predseda, 2 ¢lenovia. Volebna komisia si na svojom prvom zasadnuti
zvoli svojho predsedu. Volebna komisia riadi a koordinuje volby a plni nasledovné
ulohy:

* Zabezpecuje riadny, transparentny, nestranny priebeh volieb
*  Pripravi zoznamy opravnenych volicov

* Pripravi hlasovacie listky

* Organizuje hlasovanie

* Zabezpecuje tajnost hlasovania

* Dohliada na dodrziavanie pravidiel volieb

* Riesi pripadné nejasnosti scitat hlasy

* Ozndmi vysledky volieb

2. Predseda volebnej komisie vyhlasi vysledok volieb. Clenom volebnej komisie moze byt
iba ten, kto suhlasi so svojim €lenstvom vo volebnej komisii. Ziadny €len volebnej
komisie nemdze kandidovat vo volbach, ktoré riadi.

3. Clenom volebnej komisie je spravidla jeden zastupca vedenia $koly, ostatni ¢lenovia su
zastupcovia skupiny opravnenych volicov, ktora voli. Sicastou volebnej komisie moze
byt riaditel Skoly a jeho zastupca.

4. Riaditel skoly v spolupréci s volebnou komisiou pred volbami zabezpeci vyhotovenie
hlasovacich listkov s vhodnymi identifikaénymi znakmi, napr. peciatkou.

5. Predseda volebnej komisie otvori volby a oboznami volicov so sp6sobom hlasovania a
korektnym oznacenim volby kandidata. Pred vydanim hlasovacieho listka volicovi
zabezpedi jeho zapisanie do prezencnej listiny (poradové cislo, meno, priezvisko,
podpis). Pri volbach zdstupcov rodicov su pripustné i viaceré prezencné listiny, napr.
podla jednotlivych tried Skoly. RieSenie spornych pripadov je v kompetencii volebnej
komisie. Volebna komisia zabezpedi, Ze vytlacené hlasovacie listky, ktoré neboli vydané
voliéom so zapisanim voli¢a do prezenénej listiny, budu preukazatelne vyradené z
procesu volieb.

6. Po skoncenivolieb volebnda komisia, spocita odovzdané hlasovacie listky a spocita hlasy
na platnych hlasovacich listkoch. Pri s¢itani hlasovacich listkov su pritomni len ¢lenovia
volebnej komisie.

a) Platny hlasovaci listok: Platné su len tie hlasovacie listky, na ktorych je oznaceny
predpisom stanoveny pocet kandidatov za prislusnd kategériu. Poskodeny
hlasovaci listok (roztrhany, pokresleny, popisany), ktory spiiia ostatné podmienky,
je pravoplatny.
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b) Neplatny hlasovaci listok: Hlasovaci listok je neplatny, ak je kandidat oznaceny inym
sposobom ako zakrizkovanim, nie je oznadeny Ziadny kandidat alebo je
zakruzkovany iny pocet ako je predpisom stanoveny pri danej kategorii voli¢ov.

Clénok 8

Zdpisnice z volieb

1. Predseda rady Skoly vyhotovi zapisnicu z volieb do rady Skoly v kazdej skupine volicov,
ktora voli svojich zastupcov do rady Skoly, ktoru podpiSu vsetci ¢lenovia volebnej
komisie a overi ju riaditel skoly. Sucastou kaZzdej zapisnice su prezencné listiny volicov,
suhlas kandidatov s kandidaturou vo volbach a platné hlasovacie listky.

2. Sucasny predseda rady skoly zabezpedi zverejnenie zapisnice o vykonani volieb do rady
Skoly do troch pracovnych dni od vykonania volieb do rady Skoly za poslednu kategériu
voliCov na webovom sidle Skoly.

3. Zapisnica vyhotovena predsedom rady skoly ma obsahovat :

a.

Sm 0 a0 T

j.

oznacenie volieb — hlavicka: Zapisnica z volieb do Rady Skoly pri Materskej Skole,
Tribe¢ska 2633/12, Topol¢any (zastupcov zamestnancov MS alebo zékonnych
zastupcov MS)

datum a ¢as zacCiatku a konca volieb do rady Skoly a ich prerusenia

celkovy pocet voli¢ov prislusnej kategérie voli¢ov

pocet voli¢ov, ktorym boli vydané hlasovacie listky

pocet odovzdanych hlasovacich listkov

pocet platnych hlasovacich listkov

pocet platnych hlasovacich listkov pre jednotlivé kategdrie

pocet platnych hlasov pre jednotlivych kandidatov

zoznam zvolenych kandidatov v rozsahu meno, priezvisko, oznadenie kategérie
voli¢ov

meno, priezvisko a podpis predsedu rady Skoly a overovatela

4. Volebna komisia vyhlasi a zverejni vysledky volieb publikovanim v priestoroch Skoly a
na webovom sidle Skoly. Zapisnice tvoria prilohu zapisnice z ustanovujicej schodze rady
Skoly. Zapisnice v jednom exempldri budu archivované v skole po celé funkéné obdobie
rady Skoly spolu s hlasovacimi listkami.

5. Ustanovujuce zasadnutie rady Skoly zabezpedi riaditelka Skoly.

Clénok 9

Ustanovujuce zasadnutie Rady skoly

1. Na ustanovujucom zasadnuti rady sSkoly si ¢lenovia rady Skoly spomedzi seba zvolia
predsedu a podpredsedu.
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2. Z ustanovujuceho zasadnutia rady Skoly sa vyhotovi zdpisnica, ktora obsahuje najma
opis priebehu volieb a vysledky volieb do rady Skoly, mena a priezviska ¢lenov
rady Skoly, meno a priezvisko zvoleného predsedu a podpredsedu rady skoly a dalSie
skuto¢nosti tykajuce sa zasadnutia.

3. Vyhotovenie zapisnice zabezpedi predseda rady Skoly a zaroven zabezpeci zverejnenie
zapisnice na webovom sidle Skoly. Prilohou k zdpisnici su prezencné listiny volicov a
dokumentdcia o volbe a delegovani ¢lenov do rady Skoly.

4. Predseda Rady Skoly po potvrdeni zriadenia rady Skoly zriad'ovatelom, zvola zasadnutie
Rady skoly, ktoré sa bude zaoberat statitom rady skoly.

Clénok 10

Zdverecné ustanovenie

=

. Volebny poriadok Rady skoly nadobuda platnost dria 8.5.2026

V Topol¢anoch : 8.5.2026 Katarina Bezakova
riaditelka Skoly



